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1. Introducao

A emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e, esta disponivel no Sistema
ISS Curitiba a todos prestadores de servicos, exceto aos proibidos descritos no art. 5° da Lei
n°. 73/2009.

De acordo com a legislacdo, a emissdo da NFS-e é obrigatdria para as empresas
prestadoras de servicos cuja receita bruta anual de servicos do exercicio anterior seja igual ou
superior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), podendo também sua emisséo ser
por opcao das empresas.

Para emitir a NFS-e as empresas obrigadas ou que optarem pela emissdo do
documento eletrénico deverdo efetuar o cadastro da empresa no Sistema ISS Curitiba e
solicitar a Autorizacdo para Impresséo de Documento Fiscal Eletrénico — AIDF-e.

@ O cadastro no Sistema ISS Curitiba devera estar em nome do representante legal da
empresa que sera chamado de usuario principal, podera cadastrar usuarios dependentes e
determinar quais usuarios poderdo emitir a Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e.

As empresas que ja possuem acesso ao Sistema ISS Curitiba, por ocasido da
solicitacdo da AIDF-e poder&o confirmar ou alterar os dados cadastrados.

2. Solicitagdo da AIDF-e

Esta funcéo esta localizada na guia AIDF’s NF, item Solicitar AIDF-e.
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Mota fiscal convencional u
Saolicitar AIDF
Pesquisa solicitagdo
Pesquisa autorizagio
Motas fiscais vencidas/cancelamento
MNota Fiscal de Servicos Eleb-dnica
Solicitar AIDF-=
Pesquisa Solicitacdo

Pesquisa Autorizacio

Ao clicar no item Solicitar AIDF-e sera apresentada, ao usuario, a legislagdo pertinente
a NFS-e, bem como ao Sistema ISS Curitiba, na seguinte ordem:

- Lei n°. 73/2009 (Institui a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e);
- Decreto n°. 1575/2009(Regulamenta a Lei que institui a NFS-e);

- Portaria/SMF n°. 16/2009

- Decreto n°. 1.422/2007 (Institui o Sistema ISS Curitiba);

Apéds conhecer a Legislacdo e sua abrangéncia, o usuério dever4 marcar o campo:
DECLARO conhecer a legislacdo acima e confirmo a solicitacdo da AIDF-e e Assinatura
Eletrénica - ISS Curitiba e clicar em [ SOMFIRMAR ]

@ Ao clicar em WICONFIRMAR] g 5 solicitacio estara automaticamente registrada na
Prefeitura.



3. Formulario “Solicitagdo de AIDF-e e Assinatura Eletrénica — Sistema ISS Curitiba”

Apés a confirmacgao do item acima o Sistema apresentara o formulario de “Solicitagdo
de AIDF-e e Assinatura Eletrdnica — Sistema ISS Curitiba”, modelo abaixo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE RENDAS MOBILIARIAS

CURITIBA Solicitacdo de AIDF-e e Assinatura Eletronica - Sistema ISS Curitiba

IDENTIFICAGAO DA PESSOA JURIDICA

Razdo Social:

CNPI:

Inscrigdo Municipal:

Enderego:

O representante legal infra-assinado solicita:

- Autorizagdo para Impressdo de Docurento Fiscal Eletrénico - AIDF-g,

- Assinatura Eletrénica para o acesso ao sisterna ISS-Curitiba, com emissdo de Nota Fiscal de Servigos
Eletrdnica - NFS-e e demais aplicativos relacionados.

Concorda que a Assinatura Eletrénica ora disponibilizada é instransferivel.

Assume, total responsabilidade decorrente do uso indevido da Assinatura Eletrdnica por quaisquer usudrios
habilitados no Sisterna ISS Curitiba.

Declara ter ciéncia da legislagdo especifica do Sistema ISS Curitiba e da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica.
Comprometo-me a apresentar as notas fiscais de prestagdo de servigos convencionais sem uso, conforme
o disposto no pardgrafo dnico do art. 29 do Decreto n® /2009, dentro do prazo de 90 dias, contados
do deferimento da autorizacdo desta solicitagdo.

Informa que a dltima alteragdo contratual ocorreu em / / ;

Curitiba,___de de

Assinatura do Representante Legal (Firma reconhecida)

Nome:

E-mail:

Telefone:

Esta SOLICITACAO deverd ser entregue na Prefeitura Municipal de Curitiba, Paldcio 29 de Marco, localizado
na Av. Candido de Abreu, n® 8§17, Bairro Centro Civico, térreo - Setor de ISS, de segunda a sexta, das
08:00h &s 17:00h, no prazo maximo de 30 dias contados da data de sua emisséo.

Para os casos em que o signatdrio do formuldrio "Solicitagdo de AIDF-e e Assinatura Eletrdnica - Sistema
ISS Curitiba" for procurador da pessoa_juridica, é obrigatdrio anexar a procuragdo do interessado, com
firrna reconhecida, autorizando o produrador a representa-lo neste ato.

0 acesso ao aplicativo sera disponibilizado em até 7 (sete) dias ap6s a entrega deste.

PROTOCOLO - Solicitacdo de AIDF-e e Assinatura Eletrénica - Sistema ISS Curitiba
CNP]:

Recebido em

ImMu:

Assinatura e carimbo do funcionaric



Para imprimir clicar no icone"Ell']Preencher nome, e-mail, telefone e entregar na
Prefeitura Municipal de Curitiba, Palacio 29 de Marc¢o, localizado na Av. Candido de Abreu, n°.
817, Centro Civico, Setor de ISS, de segunda a sexta, das 08:00h as 17:00h, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias a contar da data de sua emisséo.

Apbs impressao a tela do formulario devera ser fechada.

@ Anexar ao formulario de “Solicitagdo de AIDF-e e Assinatura Eletrénica — Sistema 1SS
Curitiba” cépia dos documentos abaixo:
- Contrato Social ou Ultima alteracao;
- Carteira de Identidade (RG) e Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do representante
legal da pessoa juridica.

Para os casos em que o signatario do formulario "Solicitacdo de AIDF-e e Assinatura
Eletrénica — Sistema ISS Curitiba” for procurador da pessoa juridica ou do representante legal
da empresa, é obrigatério anexar a procuracdo do interessado, com firma reconhecida,
autorizando o procurador a representa-lo neste ato, bem cépia do RG e CPF.

4. Confirmacao de Usuario

O Sistema apresentara nova tela com os dados cadastrados pelo usuério principal.

Bem-vindo, 555 | Curitiba, 12 de outubro de 2009

4 Empresa:

CNPJ: 3
Relatorios

nscrcdo Municipal: Sy »

Contribuinte | Declaragdes | Emissio DAM's
CONFIRMACAO DADOS USUARIO
Prezado Contrubuinte

AIDF's HF

Solicitamos sua CONFIRMAGAD efou ALTERAGAO dos dados de usudrio do Sisterna IS5 Curitiba, lembrames que o usudtio principal deverd ser o mesmo informado no Formulsrio -
Solicitagio de AIDF-e e Assinatura Eletrdnica - Sistama IS5 Curitiba,

0B%.: O e-mail informado devera ser o do representante legal da empresa.

Infarmamas que a confirmagdofalteragdo do usudrio princpal, berm coma o bloqueio dos demais usudrios do sisterna surird efeito 3 partir da autorizag3o da AIDF-e,

DADOS USUARIO

CPF: Rt Nome:

F. Contato (DDD - N° Telefone): [25: | [sss |

Usudrio: S

senb — T S —

Caso a senha ndo seja informada serd considerads a senha atual,

E-mail:

Lembrete e

= | Confirmar E-mail:

WCONFIRMAR | [X] FE CHAR

@ Para as empresas que ja possuiam o cadastro no Sistema ISS Curitiba, em havendo
alguma discrepancia entre os dados cadastrados no Sistema e os dados do representante
legal, responséavel pelo preenchimento do formulario “Solicitacdo de AIDF-e e Assinatura
Eletrénica — Sistema ISS Curitiba”, deverdo neste momento alterar e/ou confirmar os dados do
usuario principal, desde que passiveis de alteracdo em razao do cadastro no municipio.

Em havendo usuarios dependentes cadastrados no Sistema ISS Curitiba os mesmos
serdo apresentados nesta tela.

Na hipétese do usuario principal ndo desejar manter este usuério dependente com
Bloquear

acesso ao Sistema ISS Curitiba, devera marcar o campo [l
Na hipétese do usuério principal desejar que o usuario dependente se torne emitente
Emitir NF5-a
de Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas — NFS-e, devera marcar o campo [l

ApOs conferir os dados de cadastro e acesso de eventuais usuarios dependentes clicar
em & [ConFIRMAR |



5. Liberacéo da AIDF-e

A Prefeitura Municipal de Curitiba liberara a AIDF-e no prazo de até 7 (sete) dias a
contar da data da entrega do formulario “Solicitacdo de AIDF-e e Assinatura Eletrdnica —
Sistema ISS Curitiba”.

Quando da liberacéo sera enviado e-mail ao representante legal da empresa
informando da liberacdo da AIDF-e.

@ A emissdo da NFS-e devera iniciar-se até o 1° dia Gtil do més subsequliente ao do
deferimento da AIDF-e.

6. Rejeicdo da AIDF-e

Na hipotese de rejeigdo da AIDF-e sera enviado e-mail ao representante legal da
empresa informando a rejeico.

Possiveis causas de rejei¢édo da AIDF-e:

- Informacdes divergentes entre o formulario e os dados de usuério no Sistema ISS
Curitiba;

- Auséncia de informacdes solicitadas;

- Formulario sem firma reconhecida;

- Formulério fora da data de validade (30 dias apés sua emisséo).

@ Em havendo rejeicdo o usuéario do Sistema devera efetuar uma nova solicitacdo de
AIDF-e.

7. Contato

Em caso de davida podera entrar em contato com a Central 156 e/ou e-mail
nfse@smf.curitiba.pr.gov.br .



mailto:nfse@smf.curitiba.pr.gov.br

