PROGRAMA DE INCENTIVO AO ESPORTE E
PROMOGAO SOCIAL

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS - 2018

1. Definigao: Decreto 1743/2017, Art. 2°, inciso X - prestacdo de contas:
conjunto de comprovagbes técnicas, financeiras, de contrapartida e de
divulgacdo apresentadas pelos beneficiarios conforme procedimentos
previstos neste decreto; A analise da Prestagao de Contas sera realizada da
seguinte forma:

1.1. Prestacado de contas de Metas Técnicas: Art. 16° - inciso | - quanto as
metas técnicas, pela comparagdo dos objetivos e metas previstas no
projeto aprovado e aquelas efetivamente atingidas pelo beneficiario, além
da observacido quanto a melhora do desempenho esportivo e da posicao
do beneficiario no ranqueamento oficial, quando for o caso;

1.2. Prestagdo de contas de Divulgagao: Art. 16° - Inciso Il - quanto a
divulgacao do Brasdo da Cidade de Curitiba e do nome da Secretaria
Municipal do Esporte, Lazer e Juventude, pelo adequado cumprimento dos
meios de divulgacédo utilizados, em conformidade com o regulamento
estabelecido pela SMELJ;

1.3. Prestacao de contas de Contrapartida Social: Art. 16° - Inciso Ill - quanto
a contrapartida social, pela comprovacgao da prestacao das contrapartidas
devidas na forma deste decreto;

1.4. Prestagao de contas Financeiras: Art. 15° - Inciso | - a correta utilizagcéo
dos recursos financeiros;

2. Como funciona a Prestagao de Contas:

A Prestacado de Contas € o meio pelo qual o beneficiario do Programa
Municipal do Incentivo ao Esporte comprova a execucédo de todas as acdes e
metas, devendo ser apresentada em dois periodos:

Prestacao Parcial: 1° a 30 de junho
Prestacao final: 10 de novembro a 10 de dezembro.

A sua apresentagdo é OBRIGATORIA, mesmo que o beneficiario ndo
tenha gastos financeiros no periodo e o seu preenchimento deve observar o
modelo de formulario que € encaminhado ao beneficiario por email e encontra-
se disponivel no site da Secretaria Municipal do Esporte, Lazer e Juventude.

Apresentagdes de Prestacbes de Contas FORA do PRAZO LIMITE
implicam no bloqueio do repasse do Incentivo no ano vigente, bem como podera
impossibilitar o recebimento do Incentivo financeiro no proximo ano.

Importante lembrar que a DESISTENCIA do Projeto por parte do
beneficiario deve ser avisada o quanto antes; e que esta ndo impede o
recebimento de recursos da Prefeitura de Curitiba em outras oportunidades
(desde que néo figuem pendéncias).




3. Despesas permitidas

E permitido declarar na Prestacdo de Contas gastos com:

3.1.
3:2-

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

Hospedagem e alimentacéao (fora da cidade de Curitiba);

Transporte intermunicipal, interestadual e/ou internacional (passagens
terrestres e/ou aéreas com, ainda, fretamento de van e énibus);

Materiais esportivos (n&o ultrapassando 50% do valor total aprovado para
o projeto, no caso de pessoa fisica, e que tenha “vinculo” com a modalidade
do atleta/instituicéo),

Remuneracéo de equipe de trabalho diretamente envolvida no treinamento
esportivo do atleta (treinadores, técnicos e preparadores fisicos) desde que
esteja previsto no Plano de Trabalho e néao seja destinado a pagamento de
servidor ou empregado publico (desde que seja emitida Nota Fiscal por
meio de MEI ou RPA; Recibo de Pagamento Autbnomo, no caso de
prestagcao de servico);

Capacitacado e atualizacado de profissionais da area de educacao fisica e
desporto;

Edicao e publicagao de livros e revistas voltados ao fomento do esporte;
Materiais de recuperacao fisica e tratamento médico que permitam a
manutencgao do projeto esportivo;

Eventos esportivos (apenas por pessoas juridicas e que n&do tenham fins
lucrativos);

Obs.: Os comprovantes devem ser apresentados conforme documentos que
seguem os modelos apresentados neste manual.

4. Despesas NAO permitidas

Nao é permitido declarar na Prestacdo de Contas gastos com:

41.
4.2.

4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.

Hospedagens e alimentagao na cidade de Curitiba;

Transporte intramunicipal (de qualquer natureza e em qualquer cidade),
combustivel, taxi, transporte por aplicativo, locacao de veiculos;

Bebidas alcodlicas, materiais de limpeza e higiene;

Aquisicao de Suplementacao;

Pagamento de mensalidades de academia e/ou clube;

Compra de moeda estrangeira;

Remuneragédo de funcionarios administrativos, diretores e conselheiros da
entidade proponente.




5. Tipos e Modelos de documentos aceitos para Prestagcao de Contas:

5.1. Recibos, Cupom Fiscal e Nota Fiscal (Manual/Eletrénica) nos quais conste
o0 nome do beneficiario, a data da compra ou execucdo do servigco, o
produto adquirido ou servigo prestado, o numero do Documento, o CNPJ,
o timbre e enderecgo do Prestador de Servico e a assinatura do responsavel
pela Instituicdo (Este apenas para o Recibo).

Modelo de Recibo Modelo de Cupom Fiscal

NOME DO ESTABELECIMENTO
CBHP CONFEDERAGAQ BRASILEIRA DE HOQUEI E PATINAGAO Enderego, 101 - Bairro
et OF’ ;‘;’"’ DR Séo Paulo - SP - CEP 13.001-000
BRASIES =2 ¢ CNPJ: 11.222.333/0001-44
3
i g ol sy (_, IE: 000,000.000.000
IM: ©.000.000-0

CUPOM FISCAL ELETRONICO - SAT
ITEM CODIGO  DESCRIGAQ

RECIBO QTD.  UN VL. UNIT (R$) ST VL. ITEM (R$)
001 1011213 NOME DO PRODUTO
001,000UN X 1200 F1 A 25,00
A|CONFEDERACAQ BRASILEIRA DE HOQUEI E PATINACAO] inscrita 'm:b o n?
65.036.329/0001-58, com seds em Ruz Germazine Burchard, 451 — 4¢ andar - AGUA TOTAL R$ 25,00
BRANCA - CEP 05002-062 - A0 PAULD, SF, entidade vinculadz ao COB — Comits Ol impico Tribulos Totais Incidentes {Lei Federal 12.741/2012) Ag 4,00

Brasilsiro, [RECEBEU oo si=ts] AW RG: cPF
GERAERIED. ~cremizcio kS, 2 quantia de RS 450,00 [quatrocentos e cinquentz

reais) [referente 3]inscricio no Campeonato Brasileiro & Torneie Nacional de Patinagio Conaulte pela chave de acesso em

Artistica 2017, realizado na cidade de Brasilia, DF no perfoda de 28 de abril 3 5 de maio do http:/fwww.nfp.fazenda.sp.gov.or
corrente ano, nas provas CB Mini Grupe de Show Juvenil (R$75,00), TN Livre Nivel 1- 14 CHAVE DE ACESSO
anos em diante feminino (RS 75,00) , TN Figuras Obrigatérias Iniciante até 16 ancs 7S 9516l 0N 213822232720 393823 140/ 6565]7776/858RIAIN 2

(7=.00] i epgyane, I me e 16 anc: (857500, T Selo SIS ramacored 00O O

Juvenil (RS 75,00] , TH Fres Dance sté 16 anos (RS 75,00) , que pelo presents documents

N2000000139  Série 1 01/01/2016 15:00:00

CONSUMIDOR NAC IDENTIFICADO

s plena quitagio. X XX KKK K AR KKK KKK KK, KK
damos plena quitagio. XXX XXX XK XK XX KX KK KK XXX KUK X KKK GPF: 00D.000.000-00

Fldvie Mendes Morsira

Secretdrio Geral

Aot Germaine Surchard, 45

Modelo de Nota Fiscal (Manual e eletrénica)

NOTAFISCAL DE VENDA - 0T HEL
A0CONSUDOR DATR T ASSINATURA % loeasiai
Modelo 025D _ strie
CONSAIDOR
RAZAO SOCIAL Identificaio do Emitente DANFE
EEEEERe WORKGROUP SERV.E COM DE FRODDEINFORM | | DOCAZNIO | ‘ ‘ ‘ ‘ H ‘ ﬂ ‘ H ﬂ ‘ H | ﬂ ” H ‘
fone: (61) 3333-3333 11V Dttt RUAsFERES NESL | mcatrreTmovic
2Va-Contbldate canpmas L |
XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXX RUA 4B CHACARA 117 Vi -FaanoTao 1D, SANTAMARCELINA ram L e aceso
LOTE 0A LOJA 00 TAGUATINGA - DF CEP: 70.000-000 oo FONE: (19) 39092090 il ! 12345678901
CEP: 13100-117 E
(__CF/DF: 00.000.900/000-00 - CNPJ: 00.000.000/0000-00 M1/032012) FoLEA 11 Consulta de autenticidade no portal nacional da NF-2
cbriportal
AIDF AUTORIZADA PARA ME OU EPP OPTANTE PELO SINPLES NACIONAL ]
AR NATOREZA DA OFERAC] e
DatadaEmisséo____/___[____ Valor_______ VENDAS DEMERCADORIAS C/ SUBST TREUTARIA Soa¥a 648000146 Ou 0o ste da Sefaz Autorizadora
DO TRIBUT PROTOCOLO DE AUTORIZACAO DE USO
Nome: i 1234567650 23,04201823:20:00
DESTINATARIO / REMETENTE
[NOME | RAZAO SOCTAL GRed [DATA DA E\ESSTO
CPF Fone: constamor 1 [ Tmnman 23042018
O ICMS j@ esta incluido no prego das mercadorias ENDERECO FONERO COMFL BATRRO  DISTRITO [CEF [DATA ENTRADA SATDR
s i Jat ou usurio ina) R saLnerERe ° AepnsaNTA MARCELE 500117
G i Prego Tolal NUNICIFIO FONE/FAX foF [FORA DA SATOA
CodigoQuant, P Unitdrio L CATAS l( o) -0 |SP |
FATURA/ DUPLICATA
NOLTITULO/XF: 111 VENCIENTO: 1405 2018 \ALOR: 100 ]
CALCULO DO DMPOSTO
BASE DE CALC. DOTCAS | VALORDOTCHES | BASEDE CALCULOTOIS ST TALORDOFIS [VALOR
v DESCONTO | OUTR DESF ACESSORIAS | YALOR TOTAL DOTFI | VALORDO COFINS | VALOR TOTAL DANOTA
| o o o oo o om o
TRANSPORTADOR / VOLUMES TRANSPORTADOS
[NOME  RAZAO SOCIAL [FRETE POR CONTA. ‘mm;o ANTT |!'Ll(‘utlc ‘L"i |C.\‘PJ P
~Esitene
ENDERECO [NUNICIFIO &3 |r_\'sc ESTADUAL
[ESPECTE |)L\KCA [NGERO |PESOHRL‘[D |
1 )
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
COBICo | pescucADpos RG0S SERICos NGRS [CSOSN[coF [ U [QUANE | VA | v [oe [5 cle [ vaox [V [
o | vors ias | s
= === F = oo oo = ==
CALCULO DO ISSQN
INSCRICAO MUNICTPAL ‘\‘AI,ORTMH ‘nuzu. ‘\'\I.ORIX)ISSQS
0% o 0%
DADOS ADICIONAIS

[RESERVADO AOFISCO

TOTAL RS fo

COND. PAGT-AVISTA

X X DA XXXX. CNPJ:00.000.000/0000-00 - CF/DF: 00.000.000/000-00
10BL 50x3 - 001 a 500 - AIDF 0-000-00000/0000




5.2. Passagem Aérea: Deve-se apresentar a Confirmagdo de Compra da
passagem (que o beneficiario recebe por email) ou o Cupom que a
Companhia Aérea fornece, assim como os Comprovantes de Embarque.
Ambos devem conter: 0 Nome do Beneficiario, data de compra, translado,
a companhia aérea e o localizador no documento. Imprima sempre todas

as folhas que recebeu no email.

Modelo de Passagem Aérea:

Avianca\,

H Bilhete Eletronico

Porto do qual parira seu vao,
por ende emb:

orto & hordrio
orlirG seu avido.

e

GOL

Linhas adreas intsiigentes.
whw.voegol.com.br
00-1152121
BILHETE DE PASSAGEM / NOTA DE BAGAGEM
RECIBO DD PASSAGEIRD
00021477283321

7:né‘a(lzalhr: GZKDAI
Nome:
CIoe
Pﬂrtau:19 Vm:]264 Asswlu:QUC

Data: Hor .esbaraue: 10038
Sead 118

| Partida: - Congorhas - Sp 11h08

Chegadd: Confins 11h585

Apresentar-se para esbarque;
#Domestico: 30 min antes
#Internacional: 60 min antes

farifa =
TRRIFR DE ENBARME
Wigration Tax - 0

Cédigo usado para
localizar sua reservo
Nao & preciso memerizd-lo

5.3. Comprovantes de Pagamento do Exterior: Para estes comprovantes
devem constar o Nome do Beneficiario (nos casos de hospedagem,
transporte, inscricdo de competicbes e compra de materiais esportivos),
data da aquisicdo e descricdo do produto ou servigo, localizacdo da
Instituicdo/empresa que prestou o servigo. Para preenchimento do
formulario financeiro da Prestacao de Contas € necessario converter o valor

para Real conforme a data do documento.

6. Tipos de documentos nao aceitos para Prestagao de Contas

Ndo serdo aceitos comprovantes de débito ou creédito, recibos de
papelaria, boletos bancarios, comprovante de depésito, quaisquer documento de
pagamento em que o CNPJ do emitente ndo esteja de acordo com a descrigdo
do produto ou servigo, comprovantes de pagamento emitido por Pessoa Fisica
€ nao originais dos comprovantes de pagamento.

7. Prazos para entrega da Prestagao de Contas

Parcial: de 1° a 30 de Junho do ano de execugao do Projeto;
Final: de 10 de Novembro a 10 de Dezembro do ano de execugéo do Projeto.




8. CONSIDERAGOES FINAIS

8.1. Prestacao de contas rejeitadas:

8.1.1. Rejeitadas as contas parciais, ficara o beneficiario automaticamente
impedido de receber novos recursos advindos do Incentivo ao Esporte
regulado por este Decreto até a devida regularizagdo das contas.

8.1.2. Rejeitadas as contas finais, ficara o beneficiario automaticamente
impedido de receber novos recursos advindos do Incentivo ao Esporte
regulado por este decreto e sujeito a inclusdo do seu CPF ou CNPJ no
cadastro da divida ativa do Municipio de Curitiba caso ndo haja a
devida regularizagao das contas.

Rejeitadas as contas e n&o havendo a devida regularizagao apods notificagdo do
Departamento do Incentivo ao Esporte e Promogao Social, o processo sera
remetido a Procuradoria Fiscal do Municipio para as providéncias de cobranca,
ficando o beneficiario sujeito a devolugao do valor recebido, acrescido de multa
pecuniaria de 30% sobre o valor devidamente corrigido, ndo o eximindo das
demais sangdes previstas neste decreto.

8.2. Prestacao de contas fora do prazo: A prestacdo de contas fora dos
prazos previstos no decreto implicara no impedimento do beneficiario em
receber novos recursos do Incentivo ao Esporte regulamentado pelo
decreto, pelo prazo de doze meses, contados da entrega da prestagao das
contas ou, se for o caso, da devida regularizagdo das contas.

Este é um Manual para auxiliar os beneficiarios quanto a Prestacdo de Contas.
Eventuais duvidas devem ser sanadas com a equipe do Departamento do
Incentivo ao Esporte.

Contatos

Coordenacéo Financeira:

Luis Fernando Mussi - (41) 3350-3760

email: luibarbosa@smelj.curitiba.pr.gov.br;
Coordenacéo de Contrapartida Social:

Prof? Cleonice Gongalves — (41) 3350-3758

email: clegoncalves@smelj.curitiba.pr.gov.br e
Coordenacéo Técnica e Divulgacéo:

Prof? Vanessa Hyczy — (41) 3350-9996

email: nicalves@smelj.curitiba.pr.gov.br.




